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KINNITATUD
Maardu linnapea
/kuupdev digiallkirjas/ kdskkirjaga
nr16.1-1/77
MAARDU LINNAVALITSUSE

PLANEERIMIS- JA MAJANDUSOSAKONNA JUHATAJA AMETIJUHEND

Maardu Linnavalitsuse planeerimis- ja majandusosakonna juhataja (edaspidi juhataja) on
planeerimis- ja majandusosakonna (edaspidi osakond) koosseisu kuuluv juhtivametnik,
kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist linnapea.

Juhataja allub linnapeale ja valdkonda kureerivale abilinnapeale.

Juhatajale alluvad osakonna ametnikud ja toGtajad.

Juhataja asendab osakonna juhataja asetditjat voi linnapea késkkirjaga midratud teenistujat.
Juhatajat asendab osakonna juhataja asetiitja voi linnapea kiskkirjaga méiératud teenistuja.
Juhataja juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivast seadusandlusest, Maardu
Linnavolikogu ja Maardu Linnavalitsuse Oigusaktidest, linna pohiméérusest, osakonna
pohiméirusest, linnavalitsuse sisedokumentidest ja kdesolevast ametijuhendist.

AMETIKOHA EESMARK

Osakonna tegevuse juhtimine ja korraldamine vastavalt linna digusaktidele.
Planeerimis-, ehitus-, ja arendustegevuse suunamine ja koordineerimine Maardu linna
haldusterritooriumil.

Maade arvestuse ja maakorralduse, arhitektuuri- ja geodeesia alase t66 koordineerimine.
Linnaruumi ja linna iildise miljo6 kujundamise koordineerimine.

Loodus-, keskkonnakaitse ja jadtmemajanduselase tegevuse korraldamine.
Kommunaalmajandusalase tegevuse korraldamine ja arendamine.

Heakorra ja elamumajandusalase tegevuse korraldamine.

Linna korrakaitsealase tegevuse korraldamine.

Linnavara valitsemise korraldamine.

KVALIFIKATSIOONINOUDED

Korgharidus.

Eesti keele oskus C 1 tasemel ja vene keele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega.

Tooks vajalike riigi ja Maardu linna Gigusaktide tundmine, nende kasutamise oskus,
kohaliku omavalitsuse asutuste asjaajamiskorralduse tundmine.

Ametikohal vajalike arvutiprogrammide kisitsemise oskus, sealhulgas ametikohal vajalike
teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning vajalike andmekogude kasutamise oskus;
paljundustehnika jm biirootehnika kasutamise oskus.

Algatusvoime ja loovus, sealhulgas vOime osaleda uute lahenduste viljatdotamisel, neid
rakendada ning to6tada iseseisvalt ja initsiatiivikalt.

Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne
tditmine, vastutus oma kohustuste tiitmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest.
Suhtlemis- ja viljendusoskus, oskus oma seisukohti ja arvamusi pdhjendada, mdtete ja
informatsiooni suulise ja kirjaliku esitamise vdime.
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TEENISTUSKOHUSTUSED

Osakonna t66 juhtimine ja osakonnale pandud iilesannete tditmise tagamine.

Kehtivast seadusandlusest tulenevate osakonna valdkondades kohalikule omavalitsusele
pandud iilesannete tditmise korraldamine.

Riikliku jdrelevalve korraldamine Maardu linna haldusterritooriumil osakonna
valdkondades.

Kohaliku omavalitsuse oOigusaktide eelndude koostamise korraldamine osakonna
valdkondades ja nende esitamine linnavalitsusele ja linnavolikogule menetlemiseks.
Koostdo korraldamine teiste kohalike omavalitsuste, ameti ja asutustega osakonna
tegevusvaldkondades.

Riigi eriplaneeringute, maakonnaplaneeringute, linna iildplaneeringute, eriplaneeringute ja
detailplaneeringute (edaspidi planeeringud) koostamise, ldbivaatamise, avalikustamise ja
kehtestamise korraldamine.

Energeetika, soojamajanduse, iithisveevirgi ja -kanalisatsiooni alase t60 planeerimine ja
korraldamine.

Linna teede ja tdnavavalgustuse rajamise ja hoolduse korraldamine.

Linnavara omamise, valdamise, kasutamise, haldamise ja hooldamise korraldamine.
Loodus- , keskkonnakaitse- ja jddtmemajandusalase tegevuse korraldamine.

Heakorra- ja elamumajandusalase tegevuse korraldamine.

Linna riskianaliiiisi koostamise ja koostdd korraldamine turvalisuse kiisimustes. Maardu
linnas vastavalt hidaolukorra seadusele ja teistest Oigusaktidest tulenevate kriisi
reguleerimisalaste tegevuste korraldamine, sh linna kriisi reguleerimisplaanide ja elutdhtsa
teenuse kirjelduse ja elutdhtsa teenuse toimepidevuse nduete koostamise ning nende
taitmise korraldamine.

Linna kriisikomisjoni tegevuse korraldamine, koosolekute ldbiviimise ja protokollimise
korraldamine.

Osakonna eelarve ja tdokava koostamise korraldamine.

Osakonna {ilesannete tditmiseks vajalike tdiendavate rahaliste vahendite taotluste
esitamine.

Osakonnale eraldatud eelarvevahendite sihiparase kasutamise tagamine.

Osakonna tegevusvaldkonnas riigihangete korraldamine.

Osakonna teenistujate ametijuhendite tditmise kontrollimine.

Osakonna ametnike atesteerimise, iga-aastase vestluse ning vahetu iilemuse ja ametniku
enne katseaja 16ppu toimuva vestluse ldbiviimise korraldamine.

Osakonna todtajate suunamine vilja- ja tdiendoppele.

Osakonna esindamine suhetes fiilisiliste ja juriidiliste isikutega.

Osakonda saabunud avaldustele, taotlustele, teabenduetele ja ettepanekutele vastamise
korraldamine vastavalt asjaajamise korrale ja teistele digusaktidele.

Osakonnale esitatud digusaktide eelndude kooskolastamise korraldamine.

Osalemine toovaldkonda reguleerivate digusaktide eelndude ettevalmistamisel.
Linnavalitsuse iiksikaktide (korralduste) eelndude koostamine oma todvaldkonnas.

Linna digusaktide eelndude koostamise korraldamine oma todvaldkonnas.

Linnapea ja todvaldkonna abilinnapea poolt antud muude iihekordsete ametialaste
iilesannete tditmine.
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VASTUTUS

Juhataja vastutab:

Talle pandud teenistuskohustuste diguspérase, tdpse ja digeaegse tiitmise eest.

Talle teenistuse tottu teatavaks saanud ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja hoidmise,
teiste inimeste delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepéésupiirangutega informatsiooni
hoidmise eest.

Linna vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Seadusega ametnikele seatud piirangute rikkumise eest.

Avaliku teabe seadusest tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete tditmise
eest oma todvaldkonnas.

OIGUSED

Juhatajal on digus:

Saada oma teenistusiilesannete tditmiseks informatsiooni, andmeid ja dokumente
linnavalitsuselt ja teistelt linna ametiasutustelt ja hallatavatelt asutustelt.

Teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma
toovaldkonnas.

Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke tdovahendeid, kontori- ja sidetehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust.

AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit vO0ib muuta valdkonna ja osakonna tegevust reguleerivate oOigusaktide
muutumisel, uute seaduste voi linna digusaktidest tulenevate iilesannete lisandumisel, osakonna
t60 timberkorraldamisel voi koosseisude muutmisel.

Olen tutvunud ja kohustun tditma.

/allkirjastatud digitaalselt/



