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KINNITATUD

Maardu linnapea
29.06.2026

kaskkirjaga nr 16.1-1/52

PLANEERIMIS- JA MAJANDUSOSAKONNA
PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

ULDOSA

Maardu Linnavalitsuse planeerimis- ja majandusosakonna peaspetsialist on planeerimis- ja
majandusosakonna (edaspidi osakond) koosseisu kuuluv ametnik, kelle nimetab ametisse ja
vabastab ametist linnapea.

Peaspetsialist allub osakonna juhatajale.

Peaspetsialist asendab juhataja poolt méératud teenistujat.

Peaspetsialisti asendab osakonna juhataja voi juhataja poolt médratud ametnik.
Peaspetsialist juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivast seadusandlusest, Maardu
Linnavolikogu ja Maardu Linnavalitsuse Oigusaktidest, linna pdhimé&érusest, osakonna
pohimédrusest ja linnavalitsuse sisedokumentidest ja kidesolevast ametijuhendist.

AMETIKOHA EESMARK

Maardu linna teede ja tdnavate arendamise, teehoiu, teehoolduse, tee-chituslike t6dde ning
teedega seotud liikluskorralduse korraldamine ja koordineerimine.

Teede valdkonna registrite, projektide, hangete, lepingute ja investeeringute korraldamine
ning tddde kvaliteedi ja nduetele vastavuse kontroll.

KVALIFIKATSIOONINOUDED

Teede-, ehitus-, transpordi- voi muu ametikohaga seotud tehniline kdrgharidus.
Tookogemus: eelnev tookogemus teehoiu, teedeehituse, liikluskorralduse, ehitusjdrelevalve
vOi muu ametikoha lilesannetega seotud tehnilises valdkonnas.

Eesti keele oskus korgtasemel ja vene keele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega.

Tooks vajalike riigi digusaktide tundmine, nende kasutamise oskus, kohaliku omavalitsuse
asutuste asjaajamiskorralduse tundmine.

Ametikohal vajalike arvutiprogrammide késitsemise oskus ning vajalike andmekogude
kasutamise oskus.

Suhtlemis- ja vdljendusoskus, oskus oma seisukohti ja arvamusi pdhjendada, informatsiooni
suulise ja kirjaliku esitamise voime.

Algatusvoime, koostodvoime, oskus tootada iseseisvalt ja meeskonnas.

Eesti keele oskus korgtasemel ja iihe voorkeele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega.
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4. TEENISTUSKOHUSTUSED

Teenistuskoha tooiilesanne

Soovitud tulemus / viljund

4.1. Linna teehoiukava ning teede ja tdnavate
investeeringute vajaduse kavandamine ja
ettepanekute koostamine.

Linnal on ajakohane teehoiukava ja pdhjendatud
investeeringute prioriteedid; vajalik sisend on
esitatud eelarve koostamisse.

4.2. Linna teeregistri pidamine, registriandmete
pidev  ajakohastamine ja  riiklikule
teeregistrile andmete esitamine.

Teeregistri andmed on oiged, ajakohased ja
nduetekohaselt riiklikule teeregistrile esitatud.

4.3. Teede inventeerimise ning teeldikude,
teeobjektide, ruumikujude ja muude tee

ruumiandmete korrastamise korraldamine.

Teede ruumiandmed ja teeldikude andmed on
korrastatud ning registrites tiheselt kasutatavad.

4.4. Linna teede ja tdnavate olukorraandmete
kogumine, kaardistamine ja tehniliste

ulevaadete koostamine.

Linnal on ajakohane iilevaade teede seisukorrast
ning  vajalikud andmed remondi- ja
investeerimisotsuste tegemiseks.

4.5. Teede ja teedega seotud rajatiste
projekteerimise, chitamise,

rekonstrueerimise ja remondi korraldamine.

Teede projektid ja ehitustodd on korraldatud
Oigeaegselt, nouetekohaselt ja linna vajadusi
arvestades.

4.6. Teede projekteerimistingimuste taotluste
menetlemine, tehniliste tingimuste
koostamine ning vastavate Oigusaktide

eelndude ettevalmistamine.

Taotlused on menetletud tdhtaegselt ning
tingimused on selged, tehniliselt pdhjendatud ja
rakendatavad.

4.7.  Teeprojektide ja  teedega  seotud
ehitusprojektide ldbivaatamine ning oma
padevuse piires arvamuste ja

kooskolastuste andmine.

Projektlahendused vastavad nouetele, linna
teedevorgu vajadustele ja teehoiu pohimaotetele.

4.8. Teedeehituse  tehniliste  kirjelduste,
ldhteiilesannete, t6omahtude ja vajadusel
kalkulatsioonide koostamine vO0i nende

koostamise korraldamine.

Hangete ja toode aluseks olevad tehnilised
materjalid on piisavad, iiheselt mdistetavad ja
kontrollitavad.

4.9. Teede ehitus-, remondi- ja hooldustéode
jérelevalve, iilevaatuste ldbiviimine ning
toode vastuvotul osalemine.

Toode kvaliteet ja lepingutingimustele vastavus
on kontrollitud ning puudused dokumenteeritud
ja korvaldatud.

4.10. Garantiitdhtaegade arvestuse pidamine,

garantiitoode korraldamine ja
garantiiperioodi 10pueelsete iilevaatuste
labiviimine.

Garantiipuudused on digeaegselt tuvastatud ning
garantiikohustused on tdidetud enne garantiiaja

16ppu.
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Teenistuskoha tooiilesanne

Soovitud tulemus / viljund

4.11. Linna teede ja tdnavate suvi- ja talihoolduse
korraldamine ning hooldustodde kvaliteedi
kontroll.

Teed ja tdnavad vastavad kehtestatud
seisundinduetele ning hooldustédde puudustele
reageeritakse digeaegselt.

4.12. Tee seisundinduetele vastavuse
kontrollimine, paikvaatluste ja vélitodde
labiviimine ning puuduste korvaldamise

korraldamine.

Teede seisund on regulaarselt kontrollitud ja
ohtlikud voi nduetele mittevastavad puudused
korvaldatakse.

4.13. Teede ja teehoiu valdkonna riigihangete ja
vihempakkumiste  korraldamine  ning

hankedokumentide ettevalmistamine.

Hanked on korraldatud nduetekohaselt ja
tahtaegselt ning tehniline 14hteiilesanne vastab
tegelikule vajadusele.

3.14 Teede ehitus-, remondi- ja hoolduslepingute
ettevalmistamises osalemine ning lepingute
tditmise kontroll.

Lepingud sisaldavad vajalikud tehnilised
tingimused ning t6ovdotjate kohustuste tditmine
on kontrollitud.

4.15. Teede valdkonna t66de eeldatava
maksumuse, kalkulatsioonide ja
eclarveliste vajaduste koostamine ning

eelarve tiitmise jalgimine.

Teede valdkonna kulud on pdhjendatud,
planeeritud ja jilgitavad.

4.16. Teedega seotud servituutide ja muude
asjadiguste seadmise menetlustes
osalemine ning teede omandisuhete

korrastamisele sisendi andmine.

Teede kasutamiseks ja ehitamiseks vajalikud
oigused on diguslikult selged ning tehnilised
tingimused arvestatud.

4.17. Teede avalikuks kasutamiseks madramise ja
linnale tileandmisega seotud
menetlustoimingutes  osalemine  oma
padevuse piires.

Linnale iileantavate ja avalikuks kasutamiseks
midratavate teede tehniline seisukord ning
dokumentatsioon on kontrollitud.

4.18.  Teedega  seotud  liikluskorralduse
muudatuste ja ajutiste
litkkluskorraldusskeemide ldbivaatamine

ning oma padevuse piires kooskdlastamine.

Liikluskorraldus on arusaadav, ohutu ja
kooskodlas tee tegeliku kasutuse ning ehitus- voi
hooldustdode vajadusega.

4.19. Liikluskorraldusvahendite, sh
liiklusmérkide, teekattemaérgistuse,
kiinniste, piirete ja viitade paigaldamise,

inventeerimise ja hoolduse korraldamine.

Liikluskorraldusvahendid on nouetekohased,
ndhtavad, ajakohased ja hooldatud.

4.20. Vajadusel litklusloenduste,
parkimisvaatluste ja muude teedega seotud
litklusuuringute korraldamine ning

tulemuste analiitisimine.

Liikluskorralduslikud
vOoimaluse korral
tegelikul kasutusel.

otsused
moddetud

pohinevad
andmetel ja
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Teenistuskoha tooiilesanne

Soovitud tulemus / viljund

4.21. Planeerimismenetluses osalemine | Planeeringutes on enne kehtestamist arvestatud
detailplaneeringute ja muude ruumiliste |linna teedevorgu, juurdepddsude ja
lahenduste labivaatamisel teede, | litkluskorralduse vajadustega.
juurdepéisude ja liikluskorralduse osas.

4.22. Teede valdkonna komisjonide ja|Komisjonidel ja toorithmadel on otsuste
tooriihmade t66s osalemine ning vajalike | tegemiseks vajalik tehniline sisend.
materjalide ja ettepanekute
ettevalmistamine.

4.23. Isikute vastuvott ja ndustamine ning teede | Poordumised  on  lahendatud  sisuliselt,
valdkonna avaldustele, taotlustele, kirjadele | korrektselt ja tdhtajaks.
ja teabenduetele vastamine.

4.24. Teede valdkonna oigusaktide eelndude, | Valdkonna  dokumendid on  korrektsed,
seletuskirjade, lepingute  ja  muu | ajakohased ja rakendatavad.
dokumentatsiooni koostamine vOi
koostamises osalemine.

4.25.Teenistusalase dokumentatsiooni | Dokumendid ja digitaalsed failid on leitavad,

korrastamine ja siilitamine.

korrastatud ja nduetekohaselt sdilitatud.

4.26. Osakonna juhataja poolt antud muude
ametikohaga seotud iihekordsete iilesannete

Ametikohaga seotud tdiendavad iilesanded on
taidetud korrektselt ja tdhtaegselt.

tditmine.

4. VASTUTUS

Peaspetsialist vastutab:

5.1 Talle pandud teenistuskohustuste diguspérase, tipse ja digeaegse tditmise eest.

5.2 Talle teenistuse tottu teatavaks saanud ametialase info kaitsmise ja hoidmise, teiste inimeste
delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepdisupiirangutega informatsiooni hoidmise eest.

53 Linna vara heaperemeheliku kasutamise eest.

5.4 Seadusega seatud piirangute rikkumise eest.

5.5 Avaliku teabe seadusest tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete tditmise
eest oma toovaldkonnas.

OIGUSED

Peaspetsialistil on digus:

6.1 Saada oma teenistusiilesannete tditmiseks informatsiooni, andmeid ja dokumente
linnavalitsuselt ja teistelt linna ametiasutustelt ja hallatavatelt asutustelt.

6.2 Teha ettepanekuid t00 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma
toovaldkonnas.

6.3 Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke to6vahendeid, kontori- ja sidetehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel.
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6.4 Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku ametialast tdiiendkoolitust.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta valdkonna ja osakonna tegevust reguleerivate digusaktide muutumisel,
uute seaduste vOi linna Oigusaktidest tulenevate {ilesannete lisandumisel, osakonna t66
iimberkorraldamisel voi koosseisude muutmisel.

Kooskolastatud:
Osakonnajuhatja juhataja ees ja perekonnanimi allkiri kuupdev

Olen tutvunud ja kohustun tditma.

Té6taja ees ja perekonnanimi allkiri kuupdev



